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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
Scuola Infanzia – Primaria – Secondaria I Grado

“G. PUCCIANO”

Piano annuale delle attività scolastiche dei docenti di
Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria1° grado

“G. Pucciano”
anno scolastico 2020/21

Il presente Piano annuale delle attività, in conformità con le norme del CCNL comparto scuola e
della normativa vigente,  è  coerente con gli  indirizzi  del PTOF a. s.  2020/2021 ed è soggetto ad
eventuali adeguamenti in itinere.

RIFERIMENTI NORMATIVI

- DPR n. 275/99 art. 16 comma 2 “Il dirigente scolastico esercita le funzioni di cui al decreto legislativo

6 marzo 1998, n. 59, nel rispetto delle competenze degli organi collegiali.”

-  Art. 28 CCNL 2006/2009 comma 4   "Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in

attività di insegnamento ed in attività funzionali alla prestazione di insegnamento. Prima dell’inizio delle

lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, il

piano annuale delle attività e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma

scritta e che possono prevedere attività aggiuntive.  Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è

deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e

con la stessa procedura è modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di

tale piano è data informazione alle OO.SS. di cui all’art. 7.".
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http://www.flcgil.it/contratti/documenti/scuola/ccnl-scuola-2006-2009-e-i-biennio-economico-2006-2007-sottoscritto-il-29-novembre-2007.flc
http://www.edscuola.it/archivio/norme/decreti/aut3.html
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PREMESSA

Si consegna alle SS.LL. copia del calendario annuale degli impegni dal mese di settembre 2020 al termine
dell’anno scolastico.

In particolare si evidenzia quanto segue:

 Il presente calendario ha valore di ordine di servizio;
 Gli  insegnanti  coordinatori  presiederanno i  consigli  di  classe e  gli  scrutini  in sostituzione  del

dirigente scolastico e in caso di necessità avanzata gli incontri saranno presieduti dai coordinatori
didattici generali e/o dal collaboratore del DS;

 Gli insegnanti coordinatori, in collaborazione con i segretari, sono tenuti alla diligente tenuta del
libro dei verbali del consiglio di classe/interclasse/intersezione;

 Eventuali modifiche al calendario potranno essere apportate per ragioni di carattere contingente,
oggi imprevedibili. In tal caso verrà data apposita comunicazione tempestiva;

 I coordinatori di classe, in sede di consiglio, dovranno verificare la presenza di tutti i componenti,
e segnalare immediatamente al Dirigente o ai suoi collaboratori eventuali assenze…

 Gli insegnanti  esonerati  o assenti  con autorizzazione del dirigente dai consigli  di  classe, sono
tenuti a dare comunicazione per iscritto ai coordinatori degli elementi necessari per una completa
discussione, valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi;

Il Piano annuale delle attività (PAA) presenta la migliore organizzazione per realizzare servizi didattici
generali tecnici e amministrativi corrispondenti a quanto indicato nel PTOF.
Esso  è  predisposto  dal  Dirigente  Scolastico  sulla  base  delle  proposte  del  Collegio  Docenti  e  viene
deliberato dallo stesso organo che provvede a modificarlo qualora sopravvengano particolari esigenze nel
corso dell’anno scolastico.
Il Piano Annuale delle attività collegiali e funzionali all’attuazione del Piano dell’Offerta Formativa per
l’anno 2020/2021 si compone di tre sezioni:

Informazioni generali sul calendario scolastico;

Orario delle lezioni;

Organizzazione e calendarizzazione delle attività.
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INFORMAZIONI GENERALI SUL CALENDARIO SCOLASTICO
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l’art. 9 della legge 4 agosto 1977, n°517;
VISTO il Piano dell’offerta formativa (POF);
VISTO il 3° e il 4° comma dell’art. 74 del T.U. n°297 del 16/04/94 e successive integrazioni e modifiche;
VISTO il Decreto del Presidente della Regione n. 116 dell’11 agosto 2020:
SENTITO il Collegio dei docenti in merito al calendario;
VISTA le modifiche apportate al titolo V della parte seconda della Costituzione dalla L. cost.
18 ottobre 2001 n° 3;
VISTO l'art. 138 del D.Lgs. n°112 del 31/03/1998;
VISTO l'art. 2 dell'O.M. n°51, prot. n°8827 del 10/05/2002;
VISTO gli Artt. 5 - 7 e 395 del T.U. N°297 del 16/04/1994;
VISTO l’ Art. 14 - 5°comma del D.P.R. 23/08/1988, N°399;
VISTO gli Artt. 28 - 41 - 42 e 43 del CCNL del 04/08/1995;

RENDE NOTO
CALENDARIO SCOLASTICO A.S. 2020/21

L’inizio delle lezioni, per l’anno scolastico 2020/2021, nel territorio regionale, decorre dal giorno 24 
settembre 2020 per le scuole dell’infanzia, del primo ciclo e del secondo ciclo di istruzione appartenenti 
al sistema di istruzione, ivi compresi i Centri provinciali per l’istruzione degli adulti.
Nel territorio regionale, il termine delle lezioni è fissato per il giorno 12 giugno 2021, quello delle attività 
educative per la scuola dell’infanzia è fissato per il giorno 30 Giugno 2021;

il calendario delle festività è determinato come segue:
tutte le domeniche;
1 Novembre, festa di tutti i Santi;
8 Dicembre, festa dell’Immacolata Concezione;
25 Dicembre , festa di Natale; 
26 Dicembre, festa di Santo Stefano;
1 Gennaio, Capodanno;
6 Gennaio, Epifania
il giorno di lunedì dopo Pasqua;
25 Aprile, Anniversario della Liberazione;
1 Maggio, Festa del Lavoro;
2 Giugno, Festa Nazionale della Repubblica
26 Novembre festa del Santo Patrono;

Non si effettueranno lezioni, oltre che nei giorni riconosciuti come festività nazionali ed in premessa 
indicati, nei seguenti giorni:

il 2 Novembre 2020 Commemorazione dei defunti;
il 7 Dicembre 2020 Chiusura Pre-Festiva;
dal 23 Dicembre 2020 al 6 Gennaio 2021 Festività natalizie;
dal 1Aprile al 6 Aprile 2021 Vacanze Pasquali.
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ORARIO DELLE LEZIONI

SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 1°
GRADO

Apertura
24/09/2020
Chiusura

30/06/2021
Orario giornaliero dal lunedì al

venerdì
08:00-16:00

(con servizio mensa)

Orario giornaliero dal lunedì al
venerdì

08.00-13:00
(senza servizio mensa)

Apertura
24/09/20
Chiusura

12/06/2021
Orario giornaliero
(da lunedì a venerdì)

08:10-13:30

Apertura
24/09/20
Chiusura

12/06/2021
Orario giornaliero

(Lunedì, Mercoledì, Venerdì)
08:00 –14:00

Orario tempo prolungato:
(Martedì e Giovedì)

08:00 -16:30
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ORGANIZZAZIONE E CALENDARIZZAZIONE DELLE ATTIVITÀ.

SETTEMBRE 2020

DATA ATTIVITA’ LUOGO DALLE/ALLE

Martedì
01 Settembre

Presa di servizio (Solo
per i docenti nuovi
assegnati e cambio
posizione giuridica)

Sede Dirigenziale e
amministrativa

Istituto Comprensivo
” G. Pucciano”
Piazza Collina

Castello

Dalle 08:30

Giovedì 
03 settembre

Collegio Docenti Piattaforma MEET Dalle 10:00 

Martedì
08 settembre

Collegio docenti
Scuola Primaria

Aula Conferenze
scuola primaria

Sillitto

Dalle ore 11:00

Giovedì
10 settembre

Collegio docenti
Scuola Secondaria 1

grado

Aula Conferenze
scuola primaria

Sillitto

Dalle ore 09:00

Collegio docenti
Infanzia

Aula Conferenze
scuola primaria

Sillitto

Dalle ore 11:00

Venerdì
 11 settembre

Incontro docenti delle
classi di passaggio

nell’A.S. 2019/20 per
passaggio di
informazioni

Plesso Sillitto

Dalle 09:00 alle 10:00
docenti scuola

infanzia/primaria plessi
Collina Giardini Piano;

dalle10:00 alle 11:00 docenti
scuola infanzia/primaria

Campo Sportivo Soverano
Sillitto Marinella Campovile

Dalle 11:00 alle 12:00
Docenti scuola

primaria/secondaria I grado
Plessi Collina Giardini

Piano
Dalle 12:00 alle 13:00

Docenti scuola
primaria/secondaria I grado
Campo Sportivo Soverano

Sillitto
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Lunedì
14 Settembre

Assegnazione Docenti a
classi, sezioni, plessi

Docenti infanzia
primaria e

Secondaria di 1° grado

Sede Dirigenziale e
amministrativa

Istituto Comprensivo
” G. Pucciano”
Piazza Collina

Castello

dalle 09:00 alle 10:00
docenti scuola infanzia
dalle 10:00 alle 11:00

docenti scuola primaria
dalle 11:00 alle 12:00

docenti scuola sec. I grado

Martedì 
15 Settembre

Incontro docenti
coordinatori generali

per eventuale revisione
alla modulistica per
l’organizzazione del

lavoro
didattico2020/2021

Sede Dirigenziale e
amministrativa

Istituto Comprensivo
” G. Pucciano”
Piazza Collina

Castello

08:30  - 10:00

Mercoledì
16 settembre

Incontro FF.SS
Funzioni aggiunte e
gruppi unitari per
Sviluppo delle aree

Pianificazione e
coordinamento attività

Aula
Conferenze/Piattafor

ma MEET
09:00  - 12:00

Giovedì
17 Settembre

Gruppo autoanalisi
d’Istituto

Elaborazione PdM

Aula
Conferenze/Piattafor

ma MEET

Venerdì 
18 Settembre

Collegio docenti Piattaforma MEET Dalle 10:00

Mercoledì 
23 Settembre

Incontro per
organizzazione delle

attività 
Docenti Infanzia

Primaria e Secondaria di
1° Grado 

Ognuno nel proprio
plesso

09:00  - 13:00

Giovedì
 24 Settembre

Inizio attività didattiche
Scuola Infanzia Primaria

e Secondaria di 1°
Grado

Giornata di accoglienza

Scuola dell’infanzia
Orario giornaliero

8:00 - 13:00
Scuola Primaria

Orario giornaliero
8:10 - 13:30

Scuola Secondaria Di 1°
Grado

Orario giornaliero
8:00 - 14:00

Orario tempo prolungato
08:00 – 16:30
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Martedì 
29 Settembre

Pianificazione prove
ingresso per classi
parallele Scuola

Primaria e Secondaria di
1° grado

Piattaforma MEET
14:30 - 16:30

OTTOBRE 2020
DATA ATTIVITA’ LUOGO DALLE/ALLE

Martedì 
06 Ottobre

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 14:30 – 16:30

Mercoledì 
07 Ottobre

Consiglio di classe con
la sola componente

Docente
Scuola Secondaria di 1°

Grado

Scuola Secondaria
di 1° grado

dalle 14:30 alle 16:30
corso C D

Mercoledì 
07 Ottobre

Consiglio di classe con
la sola componente

Docente
Scuola Secondaria di 1°

grado

Scuola Secondaria
di 1° grado

dalle 16:30 alle 18:30
corso A B

Lunedì
12 Ottobre

Incontro Coordinatori
didattici, FF.SS con

Enti locali,
associazioni, portatori

di interesse e con le
diverse realtà

istituzionali, culturali,
sociali ed economiche
operanti nel territorio

per collaborazioni 

Aula
Conferenze/piattaform

a MEET
16:00 – 18:00

Martedì
13 Ottobre

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 14:30 – 16:30

Martedì 
20 Ottobre

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 

14:30 – 18:30
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Martedì 
20 Ottobre

Pianificazione didattica
Scuola Infanzia

Palestra scuola
Primaria Campo

Sportivo

16:00 – 18:00

Mercoledì 
21 Ottobre

Rinnovo OO. CC.
Scuola Secondaria di 1°

Grado
(firma Patto di

corresponsabilità)

Scuola Secondaria di
1° Grado

“G. Pucciano”
Via del Salvatore

16:00 – 17:00
(Assemblea Generale

con la presenza di tutti
i Docenti presieduta
dal coordinatore di

classe)
17:00 – 19:00 (elezioni
dei rappresentanti dei

genitori)

Giovedì 
22 Ottobre

Rinnovo OO. CC.
Scuola Infanzia

Ognuno nel proprio
plesso

16:00 – 17:00
(Assemblea Generale

con la presenza di tutti
i Docenti presieduta

dal responsabile e dal
coordinatore didattico)
17:00 – 19:00 (elezioni
dei rappresentanti dei

genitori)

Venerdì 
23 Ottobre

Rinnovo OO. CC.
Scuola Primaria
(firma Patto di

corresponsabilità)

Ognuno nel proprio
plesso

16:00 – 17:00
(Assemblea Generale

con la presenza di tutti
i Docenti presieduta

dal responsabile e dal
coordinatore didattico)
17:00 – 19:00 (elezioni
dei rappresentanti dei

genitori)

Lunedì
26 Ottobre 

Collegio dei docenti
Approvazione PTOF

Aula
Conferenze/piattaform

a MEET
Dalle ore 16:00 alle

ore 18:00

Martedì
27 Ottobre

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 

14:30 – 18:30
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NOVEMBRE 2020

DATA ATTIVITA’ LUOGO DALLE/ALLE

Martedì
03 Novembre 

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 14:30 – 16:30

Martedì
10 Novembre 

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 14:30 – 16:30

Martedi 
17 Novembre

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 

14:30 – 16:30

Martedi 
17 Novembre

Pianificazione didattica
Scuola Infanzia

Palestra Scuola
Primaria campo

sportivo 
16:00 – 18:00

Mercoledì 
18 Novembre

Consigli di classe
Scuola secondaria di 1°

Grado

Aula Conferenze
Scuola Secondaria di

1° Grado
“G. Pucciano”

Via del Salvatore,5

14:00 – 16:15 corso A
16:15 – 18:30 corso B

Venerdì 
20 Novembre

Consigli di classe
Scuola secondaria di 1°

Grado

Scuola Secondaria di
1° Grado

“G. Pucciano”
Via del Salvatore,5

14:00 – 16:15 corso D
16.15 – 18:30 corso C

Martedì
24 Novembre

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 

14:30 – 16:30

\
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DICEMBRE 2020
DATA ATTIVITA’ LUOGO DALLE/ALLE

Martedì 
01 Dicembre

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio plesso 14:30 – 16:30

Mercoledì 
02 Dicembre

Consiglio di interclasse
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio plesso/Piattaforma
MEET

14:30 16:30 

Incontro scuola
famiglia

Scuola Primaria
(Andamento educativo

didattico)

Ognuno nel proprio plesso/piattaforma
MEET

16:30– 18:30

Giovedì
 03 Dicembre

Consiglio di
intersezione

Scuola infanzia
Ognuno nel proprio plesso/Piattaforma

MEET
16:00 – 17:00

Incontro scuola
famiglia

Scuola Infanzia
(Andamento educativo

didattico)

Ognuno nel proprio plesso/Piattaforma
MEET

17:00 – 18:00

Venerdì 
04 Dicembre

Incontro scuola
famiglia

Scuola secondaria di 1°
Grado

(Andamento educativo
didattico)

Scuola Secondaria di 1° Grado
“G. Pucciano”

Via del Salvatore/Piattaforma MEET

16:00 – 18:00
Corso 

A – B – C – D

Mercoledì 
09 Dicembre

Consigli di classe
Scuola secondaria di 1°

Grado

Scuola Secondaria di 1° Grado
“G. Pucciano”

Via del Salvatore/Piattaforma MEET
14:00 – 16:15

corso B
16:15 – 18:30

corso A

Venerdì 
11 Dicembre

Consigli di classe
Scuola secondaria di 1°

Grado

Scuola Secondaria di 1° Grado
“G. Pucciano”

Via del Salvatore/Piattaforma MEET
14:00 – 16:15

corso D
16:15 – 18:30

corso C

Lunedì
 14 dicembre

Incontro Staff di
sistema Aula Conferenze Scuola primaria

Sillitto/piattaforma MEET
16:00 – 18:00
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Martedì 
15 Dicembre

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio plesso 14:30 – 16:30

Lunedì
 20 Dicembre

Collegio Docenti
Aula Conferenze Scuola Primaria

Sillitto - “G. Pucciano”
Via del Salvatore/Piattaforma MEET

16:00 – 19:00

Martedì 
22 Dicembre

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio plesso 14:30 – 16:30

Martedì 
22 Dicembre

Pianificazione didattica
Scuola Infanzia

Palestra Scuola Primaria Campo
Sportivo

16:00 – 18:00
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GENNAIO 2020

DATA ATTIVITA’ LUOGO DALLE/ALL
E

Venerdì 
08 Gennaio Incontro Staff di sistema

Aula Conferenze Scuola
Primaria

Sillitto/Piattaforma
MEET

16:00 – 18:00

Martedì
12 Gennaio

Incontro di programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso

14:30 – 16:30

Martedì 
19 Gennaio

Incontro di programmazione
Scuola Primaria

Scrutini intermedi
Ognuno nel proprio

plesso

14:30 – 16:30

Mercoledì 
22 Gennaio

Consigli di classe
Scuola secondaria di 1° Grado

Scrutini intermedi

Scuola Secondaria di 1°
Grado

“G. Pucciano”
Via del Salvatore,5

14:00 – 17:00
corso D

17:00 – 20:00
corso C

Venerdì
 24 Gennaio

Consigli di classe
Scuola secondaria di 1° Grado

Scrutini intermedi

Scuola Secondaria di 1°
Grado

“G. Pucciano”
Via del Salvatore,5

14:00 – 17:00
corso A

17:00 – 20:00
corso B

Martedì
26 Gennaio

Incontro di programmazione
Scuola Primaria Ognuno nel proprio

plesso

14:30 – 16:30

Martedì 
26 Gennaio

Pianificazione didattica
Scuola Infanzia

Palestra Scuola
Primaria Campo

Sportivo

16:00 – 18:00
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FEBBRAIO 2020

DATA ATTIVITA’ LUOGO DALLE/ALLE

Martedì 
02 Febbraio

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 14:30 – 16:30

Venerdì 
05 Febbraio

Incontro Staff di sistema
Aula Conferenze Scuola

primaria
sillitto/Piattaforma

MEET

16:00 – 18:00

Martedì 
09 Febbraio

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 14:30 – 16:30

Mercoledì 
10 Febbraio

Incontro scuola
famiglia

Scuola primaria
(visione scheda alunni)

Ognuno nel proprio
plesso

16:00 – 18:00

Giovedì
11 Febbraio

Incontro scuola
famiglia

Scuola infanzia

Ognuno nel proprio
plesso 16:00 – 18:00

Venerdì 
12 Febbraio

Incontro scuola
famiglia

Scuola secondaria di 1°
Grado

(visione scheda di
valutazione alunni)

Scuola Secondaria di 1°
Grado

“G. Pucciano”
Via del Salvatore,5

16:00 – 18:00
Corso A – B – C – D

Martedì
 16 Febbraio

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 14:30 – 16:30

Martedì 
23 Febbraio

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 14:30 – 16:30

Martedì 
23 Febbraio

Pianificazione didattica
Scuola Infanzia

Palestra Scuola
Primaria Campo

Sportivo
16:00 – 18:00

Venerdì 
26 Febbraio

Collegio Docenti
Aula Conferenze Scuola
Secondaria di 1° Grado

“G. Pucciano” 16:00 – 19:00
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Via del Salvatore,5

MARZO 2020

DATA ATTIVITA’ LUOGO DALLE/ALLE

Martedì 
02 Marzo

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio plesso 14:30 – 16:30

Mercoledì 
03 Marzo

Incontro Staff di
sistema

Aula Conferenze Scuola
primaria sillitto/piattaforma

MEET
16:00 – 18:00

Martedì 
09 Marzo

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio plesso 14:30 – 16:30

Mercoledì 
10 Marzo

Consigli di classe
Scuola secondaria di

1° Grado

Scuola Secondaria di 1° Grado
“G. Pucciano”

Via del Salvatore/Piattaforma
MEET

14:00 – 16.15
corso C

16:15 – 18.30
corso D

Venerdì 
12 Marzo

Consigli di classe
Scuola secondaria di

1° Grado

Scuola Secondaria di 1° Grado
“G. Pucciano”

Via del Salvatore/Piattaforma
MEET

14:00 – 16:15
corso B

16:15 – 18:30
corso A

Martedì 
16 Marzo

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio plesso
14:30 – 16:30

Martedì 
23 Marzo

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio plesso
14:30 – 16:30

Martedì
30 Marzo

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio plesso 14:30 – 16:30

Martedì
 30 Marzo

Incontro di lavoro
Scuola Infanzia

Palestra Scuola Primaria
Campo Sportivo

16:00 – 18:00

15



                                                                                    

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
Scuola Infanzia – Primaria – Secondaria I Grado

“G. PUCCIANO”

APRILE 2018
DATA ATTIVITA’ LUOGO DALLE/ALLE

Giovedì 
08 Aprile

Incontro Staff di sistema
Aula Conferenze
Scuola primaria

sillitto/piattaforma
MEET

16:00 – 18:00

Martedì
13 aprile

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 

14:30 – 16:30

Lunedì  
20 Aprile

Incontro scuola famiglia
Scuola Primaria

(Andamento educativo
didattico)

Ognuno nel proprio
plesso/Piattaforma

MEET
16:00 – 18:00

Martedì
20 Aprile

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 

14:30 – 16:30

Mercoledì
21 Aprile

Incontro scuola famiglia
Scuola Infanzia

(Andamento educativo
didattico)

Ognuno nel proprio
plesso/Piattaforma

MEET
16:00 – 18:00

Venerdì 
23 Aprile

Incontro scuola famiglia
Scuola Secondaria di 1°

Grado
(Andamento educativo

didattico)

Scuola Secondaria di
1° Grado

“G. Pucciano”
Via del Salvatore,5

16:00 – 18:00
Corso A – B – C – D –

E

Venerdì
24 Aprile

Consigli di classe
Scuola Secondaria di 1°

Grado

Scuola Secondaria di
1° Grado

“G. Pucciano”
Via del Salvatore,5

14:00 – 16:15 corso A
16:15 – 18:30 corso D

Lunedì
 26 Aprile

Consigli di classe
Scuola Secondaria di 1°

Grado

Scuola Secondaria di
1° Grado

“G. Pucciano”
Via del Salvatore,5

14:00 – 16:15 corso C
16:15 – 18:30 corso D

Martedì 
27 Aprile

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 14:30 – 16:30

Martedì 
27 Aprile

Incontro di lavoro
Scuola Infanzia

Palestra Scuola
Primaria Campo

Sportivo

16:00 – 18:00
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MAGGIO 2020

DATA ATTIVITA’ LUOGO DALLE/ALLE

Martedì 
04 maggio

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 14:30 – 16:30

Mercoledì
 05 Maggio

Incontro Staff di sistema
Aula Conferenze Scuola

Primaria
Sillitto/Piattaforma

MEET

16:00 – 18:00

Lunedì  
10 Maggio

Consigli di classe
Scuola secondaria di 1°

Grado
Scelta libri di testo

Scuola Secondaria di 1°
Grado

“G. Pucciano”
Via del

Salvatore/Piattaforma
MEET

14:00 – 16:15 corso D
16:15 – 17:45 corso C

Martedì 
11 Maggio

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso

14:30 – 16:30

Mercoledì 
12 maggio

Consigli di classe
Scuola secondaria di 1°

Grado
Scelta libri di testo

Scuola Secondaria di 1°
Grado

“G. Pucciano”
Via del

Salvatore/Piattaforma
MEET

14:00 – 16:15 corso B
16:15 –18:30 corso A

Venerdì 
14 maggio

Consiglio di interclasse
Scuola Primaria

Scelta libri di testo

Ognuno nel proprio
plesso

16:00 – 18:00

Lunedì 
17 Maggio Collegio dei Docenti

Aula Conferenze Scuola
Secondaria di 1° Grado

“G. Pucciano”
Via del Salvatore,5

16:00 – 19:00

Martedì
 18 Maggio

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Ognuno nel proprio
plesso 14:30 – 16:30

Martedì
 25 Maggio

Incontro di
programmazione
Scuola Primaria

Pianificazione prove
finali

Ognuno nel proprio
plesso 14:30 – 16:30
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Martedì 
25 Maggio

Incontro di lavoro
Scuola Infanzia

Palestra Scuola
Primaria Campo

Sportivo

16:00 – 18:00
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GIUGNO 2020
DATA ATTIVITA’ LUOGO DALLE/ALLE

Sabato
12 Giugno

Fine attività didattica
Scuola Primaria

Scuola Secondaria di 1°
grado

Lunedì 
14 Giugno

Consigli di classe
Scuola Secondaria di 1°

Grado
Scrutini finali

Scuola Secondaria di
1° Grado

“G. Pucciano”
Via del

Salvatore/MEET

08:00 – 11:00 corso A
11:00 – 14:00 corso B
14:00 – 17:00 corso C
17:00 – 20:00 corso D

Lunedì 
14 Giugno

Scuola Primaria
Scrutini finali

Ognuno nel proprio
plesso

09:00 – 12:00

Mercoledì 
16 Giugno

Scuola Secondaria di 1°
grado

Affissione Ammissione
agli esami

Scuola Secondaria di
1° Grado

“G. Pucciano”
Via del Salvatore,5

11:00

Mercoledì 
16 Giugno

Scuola Primaria
Scuola Secondaria di 1°

grado
Affissione Ammissione
alla classe successiva

Ognuno nel proprio
plesso

11:00

Venerdì 
18 Giugno Incontro Staff di sistema

Aula Conferenze
Scuola Primaria

Sillitto/Piattaforma
MEET

09:00 – 12:00

Lunedì 
21 Giugno

Scuola Primaria
Consegna documento di

valutazione alle
famiglie

Ognuno nel proprio
plesso

10:00

Martedì
22 Giugno

Scuola Secondaria di 1°
grado

Consegna documento di
valutazione alle

famiglie

Scuola Secondaria di
1° Grado

“G. Pucciano”
Via del Salvatore

10:00

Giovedì Scuola Primaria
Uffici di Segreteria

Piazza Collina
Tutti i plessi
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24 Giugno Consegna documenti Castello
N. 5

Venerdì 
25 Giugno

Scuola Secondaria di 1°
grado

Consegna documenti
classi 1° e 2°

Aula Conferenze
Scuola Secondaria di

1° Grado
“G. Pucciano”

Via del Salvatore,5

Corso:
D 09:00 – 10:00
C 10:00 – 11:00
B 11:00 – 12:00
A 12:00 – 13:00

Martedì
 30 Giugno

Fine attività didattica
Scuola dell’Infanzia

Mercoledì
30 Giugno

Scuola dell’Infanzia
Consegna documenti

Uffici di segreteria
Piazza Collina

Castello
N. 5

Tutti i plessi

Mercoledì
30 Giugno

Collegio dei Docenti
Aula Conferenze
Scuola Primaria

Sillitto/Piattaforma
MEET

16:00 – 19:00

20



                                                                                    

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
Scuola Infanzia – Primaria – Secondaria I Grado

“G. PUCCIANO”

TOTALE ORE IMPEGNI PREVISTI:
A. ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO
Ore di insegnamento:

 25 ore di insegnamento nella Scuola dell’Infanzia;
 22 ore di insegnamento più 2 di programmazione settimanale o plurisettimanale per i docenti

della Scuola Primaria;
 18 ore di Cattedra per i docenti della Scuola Secondaria di I grado.

L’orario di insegnamento non può essere distribuito in meno di cinque giorni settimanali.
Per  i  docenti  dell’infanzia  l’insegnamento  si  svolge  in  25  ore  settimanali  con  turni  antimeridiani  e
pomeridiani.
Programmazione settimanale:
La programmazione avrà, di norma, la seguente cadenza settimanale: Martedì
In caso di necessità, informandone il dirigente scolastico, è possibile programmare gli incontri in forma
flessibile.
Nell’ambito delle 22 ore la quota oraria eventualmente eccedente l’attività frontale viene utilizzata:

per sostituire docenti assenti fino ad un massimo di 5 giorni.
per attività di arricchimento dell’offerta formativa;
per  il  recupero  individualizzato  o  di  gruppi  ristretti  di  allievi  in  ritardo  nel  processo  di
apprendimento.

B. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
Adempimenti individualizzati (comma 2; art. 29; CCNL 2006-2009):

1) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
2) correzione degli elaborati;
3) rapporti individuali con le famiglie.

Attività non quantificabili.
Partecipazione a (comma 3 lett. a, art. 29 CCNL 2006-2009):

1) Collegio Docenti totale ore 14;
2) Attività  di  programmazione e verifica di  inizio e fine anno/riunioni  totale  6 ore

( settembre – giugno);
3) Informazione  alle  famiglie  sui  risultati  degli  scrutini  quadrimestrali  totale  4  ore

(febbraio – giugno);
4) Informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educativo-didattiche totale

4 ore (dicembre – aprile).
fino a 40 ore annue.

Partecipazione  alle  attività  collegiali  dei  Consigli  di  classe,  di  interclasse,  di  intersezione
(comma 3, lett. B, art. 29 CCNL 2006-2009)

 Scuola infanzia totale 8 ore (ottobre – dicembre - marzo – maggio);
 Scuola primaria totale 8 ore (ottobre – dicembre - marzo – maggio);
 Scuola secondaria di 1° grado totale 8 ore (da ottobre a maggio).

fino a 40 ore annue.
Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli esami, compresa la compilazione degli atti
relativi alla valutazione:

 Scuola primaria totale 6 ore (gennaio - giugno);
 Scuola secondaria di 1° grado 4 ore (gennaio - giugno).
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C. ATTIVITA’ AGGIUNTIVE FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
 Commissioni del collegio docenti per la qualificazione e l’ampliamento dell’attività didattica.
 Coordinamento,  collaborazione,  responsabilità  nell’organizzazione  e  nella  gestione  relative  al

funzionamento della scuola:
1) collaboratori del dirigente scolastico;
2) responsabili e coordinatori di plesso;
3) coordinatori dei consigli di classe;
4) coordinatori didattici di scuola secondaria di I grado;
5) funzioni strumentali.

CRITERI ORGANIZZATIVI DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE
I rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme: 

Collegiali 
Individuali

1) Per i rapporti in forma collegiale con le famiglie sono previsti i seguenti incontri con i genitori di ogni
classe della Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado:

 OTTOBRE: assemblea per l’elezione dei rappresentanti dei genitori di ogni classe e illustrazione
della programmazione/progettazione annuale.

 DICEMBRE: colloqui primo bimestre
 FEBBRAIO:  illustrazione  e  consegna  ai  genitori  dei  documenti  di  valutazione  e  verifica

dell’attività svolta nel I quadrimestre
 GIUGNO: consegna ai genitori dei documenti di valutazione

2) Per i rapporti in forma individuale con le famiglie:
 Nella scuola dell’Infanzia i colloqui individuali con i genitori avverranno su richiesta del genitore

o del docente e su indicazione di quest’ultimo per il giorno di incontro
 Nella Scuola Primaria i colloqui individuali con i genitori, avverranno su richiesta del genitore o

del docente da collocare, previo accordo, durante l’attività di programmazione
 I  Docenti  della  Scuola Secondaria  di  1° Grado mettono a disposizione  la  diciannovesima ora

extracontrattuale settimanale, non retribuita, per il ricevimento dei genitori, finalizzato ai colloqui
individuali,  previa prenotazione scritta sul diario del proprio figlio a partire dal 21 OTTOBRE
2019  e  fino  al  29  APRILE  2020.  Gli  stessi  saranno  sospesi  dal  13  GENNAIO  2020  al  14
FEBBRAIO 2020, sospensione dovuta all’impegno dei consigli quadrimestrali.

ATTIVITA’ DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE
La legge  107/2015  stabilisce  al  comma  124,  art.  1  che  la  formazione  dei  docenti  assume  carattere
obbligatorio, permanente e strutturale poiché rientra all’interno degli adempimenti della funzione docente.
Per cui essa come  si configura  come condizione di perentorietà e di continuità.  Viene reintrodotta la
quantificazione della formazione obbligatoria.  L’obbligo della formazione è pari, nel triennio, ad almeno
cinque unità formative pari a 125 ore di impegno, di cui almeno 40 ore devono essere relative ad attività
in presenza.  Ogni unità può essere costituita da una pluralità di attività: 

formazione in presenza e a distanza;
sperimentazione didattica e ricerca azione;
lavoro in rete;
approfondimento personale e collegiale;
documentazione e forme di restituzione/rendicontazione con ricaduta nella scuola;
progettazione.
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ATTIVITA’  COMPLEMENTARI  AL  CURRICOLO  (spettacoli,  visite,  viaggi,  incontri  con
esperti,...) PROGETTI - ATTIVITA’ 
Il consiglio di classe utilizzando il format delle buone pratiche per sequenziale ed ampliare l’o. f. coerente
con il curriculo (spettacoli, visite, viaggi, incontri con esperti,...) .
Le attività  di classe potranno essere autorizzate  solo a condizione che aderisca la quasi totalità  degli
alunni e che sia dichiarata la disponibilità dei docenti di classe ad accompagnarli.
Gli eventuali costi di trasporto e d’ingresso saranno a carico delle famiglie.

ATTIVITA’ SPORTIVA
Giochi Sportivi e Studenteschi: secondo la delibera del CdD e del CdI;
Iniziative e attività sportive

Tutte  le  attività  sportive  saranno  definite  dal  consiglio  di  classe/interclasse/intersezione.  Le  attività
saranno autorizzate solo a condizione che sia dichiarata la disponibilità dei docenti di Ed. Fisica e/o dei
docenti di classe ad accompagnare gli alunni.
Gli eventuali costi di trasporto saranno a carico delle famiglie se l’Ente locale non s’impegna a fornire gli
scuola bus o a coprire le spese sostenute.
I Giochi Sportivi Studenteschi (GSS) sono promossi ed organizzati dal Miur d’intesa e in collaborazione
con il CONI, in accordo con le Regioni e Enti Locali. Essi sono riservati agli studenti regolarmente iscritti
e frequentanti  le ore di avviamento alla pratica sportiva scolastica.  La partecipazione delle Istituzioni
scolastiche è rappresentativa d’istituto ed è deliberata dai competenti  organi collegiali.  La delibera di
adesione deve riferirsi alle discipline da praticare nell’ambito delle attività d’Istituto.
Viene garantito il coinvolgimento degli studenti disabili. Allo scopo di favorire la pratica sportiva verrà
dato massimo spazio alle  attività  d’Istituto attraverso tornei di classe,  interclasse,  e partecipazione ad
attività agonistiche a livello provinciale regionale nazionale.
La  scuola  primaria  realizzerà  l’attività,  “Sport  di  classe”  indirizzata  a  tutti  gli  alunni.  La  scuola
dell’infanzia, invece, viene coinvolta nel progetto MIUR “Una Regione in movimento”.

MODALITA’ OPERATIVE DI ATTUAZIONE DEL PIANO
Per la dimensione collegiale della funzione docente il piano prevede una serie d’incontri obbligatori.
Tali  incontri  si svolgeranno obbligatoriamente nei locali  scolastici  e negli  orari  indicati  dal Dirigente
Scolastico. Ciascun docente è tenuto alla firma di presenza sugli appositi modelli.
Per la dimensione individuale della funzione docente il piano non quantifica gli impegni anche se taluni
di essi sono ineludibili e inderogabili.  Si precisa, comunque, che la compilazione dei documenti deve
essere effettuata presso i locali scolastici, dai quali i medesimi non possono essere mai asportati.

CALENDARIO IMPEGNI E ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
L’ordine del giorno del CdD sarà definito di volta in volta tramite apposita circolare di convocazione.
Il Consiglio di Classe/Interclasse/Intersezione sarà articolato in due momenti: nel primo momento sarà
formato dalla componente Docenti, nel secondo dalla componente genitori e docenti.
La consegna dei documenti di valutazione avverrà presso le rispettive sedi.
I docenti che hanno la titolarità in un’altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovrà essere
comunicata al Dirigente nei modi e nei tempi opportuni, potranno essere esentati. 
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I docenti che prevedono di superare le 40 ore di attività collegiali faranno pervenire al D.S. una proposta
scritta di programmazione delle presenze entro il 28 ottobre 2020. 
Le riunioni del Consiglio di classe/interclasse/intersezione saranno presiedute dal Dirigente scolastico o
da un suo delegato (Collaboratore o Coordinatore di classe).
Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono
essere giustificate con adeguata certificazione.

                                                                                                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Francesco Talarico
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